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Vertriebsassistenz (m/w/d) 
Teilzeit oder Vollzeit I Unbefristet 

Hast du Lust auf einen abwechslungsreichen Bürojob in einem freundlichen Team und einem 
innovativen Unternehmen? 
 
Dann bist du bei uns genau richtig! 
 
Laternix entwickelt innovative Beleuchtungslösungen für Städte, Gemeinden und Unternehmen. Dabei setzen wir 
auch auf moderne digitale Werkzeuge und KI. Mit unseren Smart Lighting and Second Life Solutions leisten wir 
einen Beitrag zu einer nachhaltigeren Beleuchtung. 
Wenn du Lust hast, in einem zukunftsorientierten Unternehmen mitzuarbeiten, freuen wir uns darauf, dich 
kennenzulernen. 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Persönlichkeit, die unsere Kundenprojekte 
organisatorisch begleitet – von der Angebotserstellung über die Auftragsabwicklung bis zur Rechnungsstellung. 
 
Deine Aufgaben 
 

• Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten  
• Bearbeitung und Erfassung von Kundenaufträgen 
• Erstellung von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und Rechnungen 
• Pflege unserer Kunden- und Auftragsdaten 
• Telefonische und schriftliche Abstimmung mit Kunden und Geschäftspartnern 
• Unterstützung unseres Vertriebsteams im Tagesgeschäft 

Was bringst Du mit? 
 

• Sicherer Umgang mit Microsoft Office 
• Neugier und Offenheit für die Nutzung von KI 
• Interesse an unserer Technik und technischen Produkten 
• Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 
• Freude am Umgang mit Menschen und ein freundliches Auftreten 
• Kaufmännische Berufserfahrung ist von Vorteil, aber keine Voraussetzung 

 

Das bieten wir dir 
 

• Unbefristete Anstellung in Teilzeit oder Vollzeit (20–40 Stunden pro Woche) 
• Flexible Arbeitszeiten in einem kleinen, engagierten Team mit hoher Eigenverantwortung 
• Abwechslungsreiche Aufgaben rund um innovative Beleuchtungslösungen 
• Unbefristete Festanstellung mit attraktivem Gehalt 

 

Klingt interessant? 
Du hast Interesse? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail oder einfach auf einen kurzen Anruf. 
Gerne erzählen wir dir in einem persönlichen Gespräch mehr über die Stelle und unser Team. 
 


